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理論編 37	ページ 　自分の考えを正確に，分かりやすく伝えるには，文章を構造的に
構成する必要がある。文書処理ソフトウェアの機能を使って，構造
化された文章を書いてみよう。

文章を構造化しよう
構造化　文書処理ソフトウェア

　構造化された文章を作
るには，２通りの手順が
ある。
①�項目を先に洗い出して
見出しを作る。

②�内容を読んでから見出
しを付けて整理する。

　新たに文章を書くには
①の方法，あらかじめ文
章ができている場合は②
の方法がよい。

●見出し（H
ヘ ッ デ ィ ン グ
eading）

大見出し
<h1>〜 </h1>
中見出し
<h2>〜 </h2>
小見出し
<h3>〜 </h3>
更に小さい見出し<h4>�
〜 <h6>もある。
●段落（P

パ ラ グ ラ フ
aragraph）

<p>〜 </p>

　身近な場面で見かける構造化された文章は，機器などに添付される取
扱説明書である。取扱説明書は，全ての機能を分かりやすく説明するた
めに，情報を整理して表現している。
　このような文章は，章，節，項のように文章が順位付けされ，見出し
が付けられているという特徴がある。

1 構造化された文章を見てみよう

1   昔話を参考に，見出しを付けて内容を整理
する。場面ごとにまとめて大見出しを付け
ると，更に分かりやすく構造化できる。

2   見出しだけを書き出したものを交換して，
題名を当てることができるか，内容が伝わ
るかを確かめる。

2 昔話を構造化しよう
❶

　文書処理ソフトウェアには，見出しを付ける機能
がある。大見出し・中見出し・小見出しのように，
段階に合わせて見出しを付けることができる。
1   ST EP　　で作成した昔話の見出しを文書処理
ソフトウェアに入力し，書式を設定する。

2   見出しに対する簡単な本文を付け加えて，元の
物語と同じあらすじの文章を作成する。

3   作成した文章を交換して，物語が分かりやすく
伝えられているかを確かめる。

3 文書処理ソフトウェアを使って書こう
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TMLは，構造化された文章を表示
するのに向いている。適切に構造化された文章は，さまざまなブラウザ
で正しく表示される
だけでなく，音声読
み上げソフトウェア
を使ったときも，適
切に再生されやすく
なる。
　HTMLではタグ
で囲むことで文章の
構造を指定する。

4 HTML を使って書こう

　●お使いになる前に   4
　●安全上のご注意   6
洗濯のコツ
　●洗濯の流れ   8
　●コースの使い分け   10
　●洗濯物を準備する   12
　●準備する（風呂水を使うとき）  14
　●各部の名前／付属品   15
　●音声ガイド／操作部の見方   16

洗濯・乾燥する
　●洗濯〜乾燥／洗濯（風呂水・予約）  18
　●洗剤の入れ方   20
　●乾燥のみ   22
　●洗い／すすぎ／脱水する（個別洗濯）  23
　●いろいろな洗濯   24
　　・「おうちクリーニング」コース
　　・「毛布」コース   26
　　・「わたし流」コース／のりづけする   28
　●いろいろな乾燥   29
　　・「毛布」コース
　　・「棚乾燥」運転   30

お手入れする
　●本体／乾燥フィルター   32
　●ドラムの黒カビ   34
　●糸くずなど   36
困ったとき
　●調整する（調整機能）  37
　●便利に使う   38
　●衣類の仕上がりが気になる   39
　●故障かな？   42
　●エラー表示が出たら   47
　　・コース運転内容／仕様   48
　　・保証とアフターサービス   50
　●別売部品   51

も
く
じ

準備と確認 毎日の使い方 必要なとき

図１  取扱説明書の目次

❶青空文庫などで公開されて
いる，著者の没後 50年を経
るなどで著作権の消滅した作
品を利用してもよい。

確 認
□ 昔話から文章の構造を見つけることができた。
□ 文章の構造を考えることで，分かりやすく伝える工夫ができた。
□ 文章の構造を基に HTML 文書が作成できた。

　HTMLの主なタグ
 38 ページ

図３  見出しを付ける機能

図４  文章の構造を指定する HTML タグ

<html>

</html>

<head>
<title> ページタイトル </title>
</head>

<body>
<h1> 大見出し </h1>
　 <p> 大見出しの内容 </p>
　 <h2> 中見出し 1</h2>
　　 　 <p> 中見出しの内容 1</p>
　　 　 <p> 中見出しの内容 2</p>
　 <h2> 中見出し 2</h2>
　　 　 <p> 中見出しの内容 1</p>
　　 　 <ul>
　　 　 　　  <li> 箇条書き 1</li>
　　 　 　　  <li> 箇条書き 2</li>
　　 　 </ul>
</body>

ヘッダ

本文

HTML

図２  昔話の構造化

浜辺にて
� いじめられる亀

かめ

� 救出
� 亀の恩返し

竜宮城へ
� 亀の甲羅に乗って
� 乙

おと
姫
ひめ
様

� ごちそうともてなし
� 竜宮城との別れ

帰還
� 久しぶりの我が家
� 知っている人がいない
� 驚きの真相
� 玉手箱
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見出しとは，内容がひと目で分かるように文章の前に簡単に示す言葉である。新聞などの見出しのように大きく示さ
れたりする。では，辞典，辞書には見出しはあるか。6310,000 円，5,000 円，2,000 円，1,000 円，500 円，100 円，50 円，10 円，５円，１円の計 10 種類である。6200101000 00111000
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